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Geschiftsanweisung fiir die Verwaltung des Vermogens
in den Kirchengemeinden und Gemeindeverbinden
des Bistums Aachen
Vom 25. Juni 1931

(KlAnz. 1931, Nr. 2, S. 2)",
zuletzt gedndert am 7. Juli 2009 (KlAnz. 2009, Nr. 156, S. 172)

Aufgrund von § 21 des Gesetzes iiber die Verwaltung des katholischen Kirchenvermd-
gens (VVG) vom 24. Juli 1924 (PrGS. S.585), zuletzt gedndert durch das Gesetz iiber
das Friedhofs- und Bestattungswesen NRW vom 17. Juni 2003 (GVBI. 2003, S. 313)
wird die nachfolgende Geschiftsanweisung bekannt gemacht:

1. Der Kirchenvorstand
(Artikel 1 - 11)

Art. 1
Obliegenheiten des Vorsitzenden

(1) Der Vorsitzende des Kirchenvorstandes sorgt fiir die griindliche Vorbereitung der
Beratungsgegenstinde, leitet in den Sitzungen die Verhandlung, bestimmt zunichst die
Reihenfolge der Beratungsgegenstinde und der Abstimmungen. Er hat die Ruhe und
Ordnung in den Sitzungen aufrechtzuerhalten und sorgt fiir die Eintragung der Beschliis-
se in das Sitzungsbuch.

(2) Er nimmt alle Schriftstiicke fiir den Kirchenvorstand in Empfang und vermerkt den
Tag des Eingangs.

(3) Er hat das Amtssiegel zu fithren und aufzubewahren. Das Amtssiegel trdgt den
Namen der Kirchengemeinde. Der Titel der Kirche kann beigefiigt und die Ortsbezeich-
nung durch einen Zusatz ergdnzt werden.

(4) Der Vorsitzende sorgt fiir die Ausfithrung der Beschliisse. Dabei kann er die Mitwir-
kung der tibrigen Mitglieder in Anspruch nehmen. Er bestimmt auch die Geschéftsver-
teilung.

*)  Red. Hinweis: Diese Geschiftsanweisung ist am 1. August 1928 fiir das Erzbistum Koln in Kraft getreten.
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Art. 2
Erster und zweiter Stellvertreter

(1) Der Kirchenvorstand wéhlt beim turnusméfigen Wechsel seines Mitgliederbestan-
des aus seiner Mitte einen ersten und zweiten Stellvertreter des Vorsitzenden. Der erste
stellvertretende Vorsitzende vertritt den Vorsitzenden in den Féllen der Verhinderung.
Der zweite stellvertretende Vorsitzende tritt bei gleichzeitiger Verhinderung des Vorsit-
zenden und des ersten stellvertretenden Vorsitzenden in die Rechte und Pflichten des
Vorsitzenden ein. Die Amter des ersten und zweiten stellvertretenden Vorsitzenden
enden mit dem nichsten turnusméfBigen Wechsel des Mitgliederbestandes.

(2) Der Vorsitzende hat die Namen des ersten und zweiten Stellvertreters unverziiglich
nach der Wahl der Bischoflichen Behdrde anzuzeigen.

Art.2 a
Geschiiftsfiihrender Vorsitzender

(1) Unbeschadet des § 2 Abs. 1 Nr. 1 VVG kann im besonderen Fall auf Antrag des
Vorsitzenden fiir die Dauer seiner Amtszeit und der Wahlperiode des Kirchenvorstandes
der Kirchenvorstand den ersten stellvertretenden Vorsitzenden mit dem geschéftsfithren-
den Vorsitz betrauen. Der Beschluss bedarf zu seiner Rechtswirksamkeit der Genehmi-
gung durch die Bischofliche Behorde.

(2) In seiner Eigenschaft als geschéftsfithrender Vorsitzender iibernimmt der erste stell-
vertretende Vorsitzende den Vorsitz im Kirchenvorstand mit allen Rechten und Pflichten.
Er ist verpflichtet, den Pfarrer, der Vorsitzender des Kirchenvorstandes bleibt, iiber
alle Angelegenheiten des Kirchenvorstandes zu unterrichten, die Tagesordnung und die
Sitzungstermine mit ihm abzustimmen und ihn iiber die Beratungsergebnisse aufgrund
des Protokolls zu informieren.

(3) Sofern der Pfarrer an den Sitzungen des Kirchenvorstandes teilnimmt, hat er den
Vorsitz inne.

Artikel 3
Dienstleistungen der Verwaltungszentren fiir Mitglieder oder Vertragspartner

(1) Satzungsgemil {iibernehmen Verwaltungszentren fiir Kirchengemeinden, die
Mitglied ihres Rechtstrégers sind, die Aufgabe der Vorbereitung und Ausfiihrung samtli-
cher Kirchenvorstandsbeschliisse sowie die des Rechnungswesens (Finanz- und Kassen-
wesen unter Beachtung der Grundsétze ordnungsgemafer Buchfithrung nach vorgegebe-
nen Standards sowie die Erstellung der Budgets und Jahresabschliisse - GuV, Bilanzen).

(2) Durch Geschiftsbesorgungsvertrag iibernimmt das ortlich zustédndige Verwaltungs-
zentrum aufgrund dieser Anordnung folgende Dienstleistungen:
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a) fiir den Kirchengemeindeverband auf der Ebene der Gemeinschaft der Gemeinden
die vorbereitende und ausfithrende Personalverwaltung sowie das Rechnungswesen,

b) fiir eine die Ebene der Gemeinschaft der Gemeinden umfassende Kirchengemeinde
die vorbereitende und ausfithrende Personalverwaltung.

(3) Die Verwaltungszentren erledigen die jeweiligen Aufgaben unter Beachtung der
Entscheidungsvorgaben der Kirchenvorstinde bzw. Verbandsvertretungen, Verbandsaus-
schiisse oder bevollmichtigter Personen und in Verantwortung ihnen gegeniiber sowie
unter Beachtung staatlicher und kirchlicher Rechtsvorschriften.

(4) Als Einrichtung einer &ffentlich-rechtlichen Korperschaft iibernehmen die Verwal-
tungszentren flir ihre Mitglieder (Ziff. 1) oder Vertragspartner (Ziff. 2) das Rechnungs-
wesen, die Personalverwaltung sowie alle {ibrigen Verwaltungstitigkeiten in dem jeweils
iibertragenen Umfang im Rahmen einer kirchenhoheitlichen, nicht steuerrelevanten Bei-
standsleistung.

(5) Jegliche den Kirchenvorstanden bzw. Verbandsvertretungen iiber die vorgenannten
Dienstleistungen hinaus obliegende Verantwortung im Bereich der Vermogensverwal-
tung sowie des Rechnungswesens bleibt unangetastet; Aufgaben dieses Verantwortungs-
bereichs erledigen sie - nach vorgegebenen Standards - weiterhin selbstéindig mit Hilfe
evtl. beauftragter Personen oder Einrichtungen.

Art. 4
Die Kirchenvorsteher

(1) Die neuen Kirchenvorsteher sind innerhalb eines Monats nach Rechtskraft ihrer
Wahl oder nach ihrer Berufung in einer Sitzung des Kirchenvorstandes von dem Vorsit-
zenden in ihr Amt einzufiihren und auf treue Erfiillung ihrer Obliegenheiten mittels
Handschlages zu verpflichten.

(2) Dem Sitzungsbuche ist ein Verzeichnis der Kirchenvorsteher und der Ersatzmitglie-
der beizufiigen. Die Ersatzmitglieder sind in der Reihenfolge ihrer Berufung aufzufiih-
ren. Nach jeder Verdnderung ist das Verzeichnis zu berichtigen.

(3) Die Mitglieder des Kirchenvorstandes sind zur Amtsverschwiegenheit iiber Angele-
genheiten verpflichtet, die im Einzelfalle durch BeschluB3 des Kirchenvorstandes oder
von der Bischoflichen Behorde als vertraulich bezeichnet werden.

Art. 5
Ausschiisse und Kuratorien

Der Kirchenvorstand kann aus seiner Mitte Ausschiisse bilden, um seine Beschliisse
vorzubereiten und auszufithren. Auf diese Aufgaben beschrinkt sich auch die Zustdn-
digkeit der sogenannten Kuratorien. Zu den Ausschiissen und Kuratorien konnen auch
andere Personen hinzugezogen werden.
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Art. 6
Genehmigungspflicht der Beschliisse des Kirchenvorstandes
durch die Staatsbehorde

(aufgehoben, da gegenstandslos durch spezialgesetzliche Regelungen fiir den jeweiligen
Sachbereich, z.B. fiir Schulen, Krankenhduser und aufgrund der staatskirchenrechtli-
chen Gewdhrleistungen des Art. 140 Grundgesetz i.V.m. Art. 137 Weimarer Reichsver-
fassung, nach denen die Kirche frei von staatlichem Einfluss bei der Ordnung ihrer
eigenen Angelegenheiten ist, daher nicht mehr abgedruckt)

Art. 7
Fille, in denen Rechtsgeschiifte und Rechtsakte erst durch die Genehmigung
der Bischoflichen Behorde rechtswirksam werden.

Nachstehend aufgefiihrte Rechtsgeschifte und Rechtsakte der Kirchenvorstinde und der
Vertretungen von Gemeindeverbidnden bediirfen zu ihrer Rechtsgiiltigkeit der schriftli-
chen Genehmigung der Bischoflichen Behorde:

1. Bei Rechtsgeschiften und Rechtsakten ohne Riicksicht auf den Gegenstands-
wert:

a) Erwerb, Belastung, Verduferung von Grundstiicken und Aufgabe des Eigen-
tums an Grundstiicken sowie Erwerb, Anderung, VeriuBerung und Aufgabe
von Rechten an Grundstiicken,

b) Zustimmung zur VerduBerung, Anderung und Belastung von Rechten Dritter an
kirchlichen Grundstiicken, insbesondere Erbbaurechten,

¢) Begriindung bauordnungsrechtlicher Baulasten und Zustimmung zu behordli-
cher Widmung kirchlicher Grundstiicksflachen,

d) Annahme von Schenkungen und Zuwendungen, die mit einer Verpflichtung be-
lastet sind, sowie Annahme und Ausschlagung von Erbschaften und Vermécht-

nissen.

e) Aufnahme von Darlehen, Abgabe von Biirgschafts- und Garantieerklérungen,
Ubernahme von Fremdverpflichtungen,

f)  Rechtsgeschifte iiber Gegenstinde, die einen wissenschaftlichen, geschichtli-
chen oder kiinstlerischen Wert haben sowie die Aufgabe des Eigentums an
diesen Gegensténden,

g) Begriindung und Anderung von kirchlichen Beamtenverhiltnissen,
h)  Abschluss und vertragliche Anderung von Dienst- und Arbeitsvertrigen®,

i) Gerichtliche und auBergerichtliche Vergleiche,

*  Der didzesanrechtlichen Regelung bleibt es vorbehalten, bestimmte Dienst- und Arbeitsvertrige von der Genehmigungspflicht
freizustellen.
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i)
k)

)

n)
0)

p)

o))

1)

s)

Versicherungsvertrdge, ausgenommen Pflichtversicherungsvertrige,

Gestellungsvertrage, Beauftragung von Rechtsanwilten, Dienst- und Werkver-
trdge liber Architekten- und Ingenieurleistungen sowie Vertridge mit bildenden
Kiinstlern,

Abschluss von Reisevertragen,

Gesellschaftsvertrige, Erwerb und Verduferung von Geschiftsanteilen, Be-
griindung von Vereinsmitgliedschaften und Beteiligungsvertrige jeder Art,

Erteilung von Gattungsvollmachten,

Errichtung, Erweiterung, Ubernahme, Ubertragung und SchlieBung von Ein-
richtungen, einschlieBlich Friedhofen, sowie die vertragliche oder satzungs-
rechtliche Regelung ihrer Nutzung,

Vertrage tiber Bau- und Kultuslasten sowie entsprechende Geld- und Natu-
ralleistungsanspriiche,

Begriindung offentlich-rechtlicher Verpflichtungen, unbeschadet der unter
Nummer 1, Buchstabe c) und g) genannten Verpflichtungstatbestinde, ins-
besondere Erschliefungsvertridge, Kraftfahrzeug-Stellplatz-Ablésungsvereinba-
rungen,

Rechtsgeschifte mit Mitgliedern des Kirchenvorstandes und des Pfarrgemein-
derates, es sei denn, dass das Rechtsgeschéft ausschlieBlich in der Erfiillung
einer Verbindlichkeit besteht,

Einleitung von Rechtsstreitigkeiten vor staatlichen Gerichten und deren Fort-
fiihrung in einem weiteren Rechtszug, soweit es sich nicht um ein Verfahren
des einstweiligen Rechtsschutzes handelt; im letzteren Fall ist die Bischofliche
Behorde unverziiglich zu benachrichtigen.

2. bei Rechtsgeschiiften und Rechtsakten mit einem Gegenstandswert von mehr
als 15.000,00 €

a)
b)
<)
d)
e)

f)

Schenkungen,

Gewéhrung von Darlehen, mit Ausnahme von Einlagen bei Kreditinstituten,
Kauf- und Tauschvertrige,

Erwerb, Belastung und Verduferung von Wertpapieren und Anteilscheinen,

Werkvertrage mit Ausnahme der unter Nr. 1, Buchstabe k) genannten Vertrige
und Treuhandvertrége,

Geschiftsbesorgungsvertrage mit Ausnahme der unter Nr. 1, Buchstabe k) ge-
nannten Vertrdge und Treuhandvertrige,
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g) Abtretung von Forderungen, Schulderlass, Schuldversprechen, Schuldanerkennt-
nisse gem. §§ 780, 781 BGB, Begriindung sonstiger abstrakter Schuldverpflich-
tungen einschlieBlich wertpapierrechtlicher Verpflichtungen.

3. bei Miet-, Pacht-, Leasing- und Leihvertrigen

Miet-, Pacht-, Leasing- und Leihvertrége, die unbefristet sind oder deren befristete
Laufzeit langer als ein Jahr betrdgt oder deren Nutzungsentgelt auf das Jahr berech-
net 15.000,00 € tibersteigt.

4. Genehmigungsbestimmungen fiir den Bereich der kirchlichen Krankenhiuser
und Heime

Fiir den Bereich der kirchlichen Krankenhéuser und Heime gelten folgende Geneh-
migungsbestimmungen:

(1) Ohne Riicksicht auf den Gegenstandswert sind genehmigungspflichtig

a) alle unter Nummer 1, Buchstabe a) bis g) und i) bis m), r) und s) genannten
Rechtsgeschifte bzw. Rechtsakte,

b) Abschluss und vertragliche Anderung von Dienst- und Arbeitsvertrigen
mit Mitarbeitern in leitender Stellung, insbesondere mit Chefdrzten und
leitenden Oberdrzten, Verwaltungs-, Heim- und Pflegedienstleitern sowie
Oberirzten,

c) Belegarztvertrige.
(2) Mit einem Gegenstandswert von mehr als 150.000,00 € sind genehmigungs-
pflichtig alle in Nummer 2 aufgefiihrten Rechtsgeschifte/Rechtsakte.

(3) Miet-, Pacht, Leasing- und Leihvertrdge sind genehmigungspflichtig, wenn sie
unbefristet geschlossen werden, ihre befristete Laufzeit ldnger als ein Jahr be-
tragt oder ihr Nutzungsentgelt auf das Jahr berechnet 150.000,00 € {ibersteigt.

5. Bestimmung des Gegenstandswertes

Fiir die Bestimmung des Gegenstandswertes gelten in Zweifelsfillen die Vorschrif-
ten der Zivilprozessordnung.

Artikel 7a
Vorausgenehmigung

Die zustindige kirchliche Autoritdt kann anordnen, unter welchen Voraussetzungen die
Genehmigung der Bischoflichen Behorde zu einem der in Artikel 7 aufgefiihrten Rechts-
geschifte oder Rechtsakte vorab erteilt wird (Vorausgenehmigung). Diese Regelung ist
im Kirchlichen Anzeiger zu verdffentlichen.
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Art. 8
Genehmigung der Erzbischéflichen Behorde in anderen Féllen

(aufgehoben, da gegenstandslos aufgrund kirchenrechtlicher, partikularrechtlicher und
diozesanrechtlicher Regelungen zum jeweiligen Sachbereich)

Art. 9
Willenserklidrungen und Mitteilungen
Willenserkldrungen des Kirchenvorstandes miissen vom Vorsitzenden oder seinem Stell-
vertreter und zwei Mitgliedern schriftlich unter Beidriickung des Amtssiegels abgegeben
werden. Blofle Mitteilungen des Kirchenvorstandes sind von dem Vorsitzenden zu unter-

schreiben.
Art. 10
Sitzungsraum
(aufgehoben)
Art. 11
Registratur

(1) Der Kirchenvorstand hat dafiir zu sorgen, daf alle Schriftstiicke und Urkunden,
die sich auf das Vermogen der Kirchengemeinde beziehen, im Archiv aufbewahrt und
in iibersichtlicher Ordnung erhalten werden. Fiir die Ordnung ist der Vorsitzende verant-
wortlich.

(2) Es muB ein Tagebuch mit fortlaufenden Nummern gefiihrt werden, in dem alle
Schreiben unter Angabe des Ein- und Abgangstages, des Einsenders oder Empfingers,
des Gegenstandes und des Tages zu verzeichnen sind. Die Nummer des Tagebuches
wird auf dem Schriftstiicke vermerkt.

(3) Die Inhaber von Pfriinden konnen Einsicht in die Schriftstiicke fordern, die sich auf
ihr Pfriindenvermogen beziehen.

I1. Das Rechnungswesen
(Artikel 12 —24)

Art. 12 - 23 (Vermogensverwaltung, Haushalts- und Rechnungsfiihrung)

(Art. 12-23 aufgehoben, da gegenstandslos aufgrund der diozesanrechtlichen Regelun-
gen in den Ausfiihrungsbestimmungen fiir die Vermogensverwaltung in den Kirchenge-
meinden und Kirchengemeindeverbinden des Bistums Aachen vom 21. Mai 2007 (KA
2007, Nr: 124))
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Art. 24
Verbandsvertretungen und Ausschiisse

(1) Die vorstehenden Bestimmungen finden auf die Geschiftsfithrung der Verbandsver-
tretungen der Kirchengemeindeverbénde auf Seelsorgebereichsebene und der Verbands-
vertretungen der Gemeindeverbdnde auf Stadt- und Kreisdekanatsebene sinngeméle
Anwendung.

(2) Die Verbandsvertretung kann einen Ausschuss bestellen. Dieser vertritt den Verband
in vermdgensrechtlicher Beziehung, in streitigen und nicht streitigen Rechtssachen nach
auflen und verwaltet das Vermdgen nach Maflgabe der Beschliisse der Verbandsvertre-
tung.

(3) Der Ausschuss beschliefit in Sitzungen, zu denen siamtliche Mitglieder einzuladen
sind. Der Vorsitzende hat die Sitzung einzuberufen, so oft es zur ordnungsmifigen
Erledigung der Geschifte dienlich ist, ferner dann, wenn ein Ausschussmitglied es
schriftlich beantragt. Beschliisse werden mit Stimmenmehrheit gefasst, es muss ein
Sitzungsbuch gefiihrt werden.

(4) Willenserkldrungen der Verbandsvertretungen und des Ausschusses miissen, wenn
sie verpflichten sollen, vom Vorsitzenden und zwei Mitgliedern unter Beidriickung des
Amtssiegels des Verbandes abgegeben werden. Der Beschluss der Verbandsvertretungen
und des Ausschusses ist in der Urkunde aufzufiihren.

(5) Der Beschluss der Verbandsvertretung iiber die Bestellung des Ausschusses und die
Namen seiner Mitglieder sind der Bischoflichen Behdrde mitzuteilen.



