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1.

Ordnung iiber die Erstattung von Reisekosten
an Priester und Stindige Diakone im Hauptberuf
des Bistums Aachen
(Priester- und Diakonenreisekostenordnung — PrDRKO)
Vom 21. Dezember 2000

(KIAnz. 2001, Nr. 7, S. 9),
zuletzt gedndert am 15. Januar 2013 (KlAnz. 2013, Nr. 30, S. 45)
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Geltungsbereich

Dienstreisende im Sinne dieser Ordnung sind Welt- und Ordenspriester sowie Stin-

dige Diakone im Hauptberuf.

Die in Absatz 1 genannten Dienstreisenden haben Anspruch auf Kostenerstattung

durch das Bistum Aachen fiir Dienstfahrten nach Maflgabe dieser Ordnung, wenn sie

einen bischoflichen Auftrag wahrnehmen.

Dienstfahrten

Dienstfahrten sind alle Wegstrecken von Fahrten:

a) im Rahmen des bischoflichen Auftrages und der damit iibertragenen Aufgaben-

b)

<)

bereiche,

zur Spendung von Sakramenten und Leitung anderer gottesdienstlicher Feiern

innerhalb des Bistums,

zu Fortbildungen, Exerzitien, Studientagungen o.4., sofern die Teilnahme durch

das Bischofliche Generalvikariat, Hauptabteilung Pastoralpersonal, Aus- und

Fortbildung, genehmigt ist,
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d) zu Priester- und Diakonenweihen, Sendungsfeiern fiir Gemeinde- und Pastoral-
referenten/innen sowie Dekanatskonveniats und Recollectiones.

2. Ausgangspunkt fiir Dienstfahrten ist/sind die Dienststelle(n), die arbeitstdglich oder
regelméBig dauerhaft zur Erbringung des Dienstes gemadf3 § 2 Absatz 1 a) aufgesucht
werden.

Ausgangspunkt fiir Dienstfahrten zu voriibergehend aufgesuchten Tétigkeitsorten
kann auch die Wohnung sein.

3. Keine Dienstfahrten im Sinne dieser Ordnung sind die Fahrten zwischen Wohnung
und Dienststelle(n) des Dienstreisenden.

§3
Zustindigkeit

1. Zusténdig fiir die Reisekostenerstattung fiir Dienstfahrten ist das Bischofliche Gene-
ralvikariat, Hauptabteilung Pastoralpersonal.

2. Konnen fiir Dienstfahrten von dritter Stelle Erstattungen ausgezahlt werden, wie z.B.
von Staat, Kommunen oder sonstigen nicht kirchlichen Einrichtungen, so miissen
die Erstattungen von dort vorrangig in Anspruch genommen werden.

§4

Umfang der Reisekostenerstattung
1. Die Reisekostenerstattung umfasst:

a) Fahrtkostenerstattung bei Benutzung regelmifig verkehrender 6ffentlicher Be-
forderungsmittel,

b) Wegstreckenentschidigung bei Benutzung eines privaten Kraftfahrzeuges bzw.
Kilometersatz bei Benutzung anderer privater Verkehrsmittel,

c) Pauschale Mitnahmeentschiadigung,
d) Erstattung von Parkgebiihren.

2. Bei der Reisekostenerstattung geméf Absatz 1 Buchstabe a) bis c) ist in der Regel
die kiirzeste Entfernung zum Reiseziel zu Grunde zu legen.

3. Fir die unter Anlage 1 aufgefiihrten Fahrten gewihrt das Bistum Aachen keine
Reisekostenerstattungen.

§5
Gewihrung pauschaler Zuwendungen
an Stelle von Wegstrecken- und Mitnahmeentschidigung
1. Dienstreisende, die vom Bistum Aachen besoldet werden und ein privates Kraft-
fahrzeug zur Wahrnehmung ihrer dienstlichen Aufgaben halten, konnen eine auf
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das Kalenderjahr bezogene pauschale Zuwendung fiir die Unterhaltung eines Kraft-
fahrzeugs beantragen. Der Anspruch auf eine Wegstrecken- und Mitnahmeentsché-
digung sowie Erstattung von Parkgebiihren gemifl § 4 Absatz 1 Buchstabe b) bis d)
entfillt fiir das Kalenderjahr, in dem jdhrliche pauschale Zuwendungen gemaf3 § 5
Absatz 2 und 3 in Anspruch genommen werden.

2. Die Grundpauschale betrdgt 690,00 € ohne Vorlage eines Fahrtenbuches.

3. Eine Zusatzpauschale in Héhe von 860,00 € kann gewidhrt werden, wenn die voraus-
sichtliche Jahresfahrleistung mehr als 5.400 Kilometer betrigt. Als Nachweis ist ein
Fahrtenbuch einzureichen, das im Antragsjahr liber einen Zeitraum von mindestens
drei Monaten gemif § 8 ordnungsgemaf gefiihrt und vorgelegt wurde.

4. Die pauschalen Zuwendungen gemaf3 Absatz 2 und 3 sind auf dem hierfiir vorgese-
henen Formblatt zu beantragen. Der Antrag muss spétestens bis zum 1. November
des Abrechnungsjahres vollstindig ausgefiillt und unterschrieben beim Bischofli-
chen Generalvikariat, Hauptabteilung Pastoralpersonal, vorliegen. Ansonsten gilt die
Ausschlussfrist gemdf3 § 7 Absatz 3.

5. Da die pauschalen Zuwendungen gemif3 Absatz 2 und 3 im Zeitpunkt der Zahlung
versteuert werden miissen, erfolgt die Auszahlung zusammen mit den laufenden
Beziigen in einer Summe, spétestens mit den Beziigen fiir den Monat Dezember des
Abrechnungsjahres.

6. Das Bistum Aachen behilt sich die anteilige Einbehaltung oder Riickforderung der
pauschalen Zuwendungen gemil3 Absatz 2 und 3 vor bei Dienstunfdhigkeit (z.B.
Krankheit, Kur), wenn sie ldnger als vier Wochen betrégt.

7. Dienstreisenden, die im Rahmen von Gestellungsvertragen und ausschlieflich im
Rahmen von Aushilfen und Vertretungen tétig sind, werden keine pauschalen Zu-
wendungen gemif3 Absatz 2 und 3 gewihrt.

8. In den Fillen der urkundlich vollzogenen Freistellung und Beurlaubung, des einst-
weiligen Ruhestandes, des Ruhestandes und der alleinigen Subsidiarstétigkeit wer-
den keine pauschalen Zuwendungen gemifl Absatz 2 und 3 gewéhrt.

9. Fiir den Nachweis von Dienstfahrten bei der Einkommenssteuer sind entsprechende
Aufzeichnungen gemél § 8 erforderlich.

§6

Hohe der Reisekostenerstattung

1. Eine Fahrtkostenerstattung erfolgt in Hohe der notwendigen Fahrtkosten der zweiten
Klasse offentlicher Verkehrsmittel:

a) fiir Dienstfahrten, die mit regelméBig verkehrenden Beforderungsmitteln zuriick-
gelegt werden,
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b) fiir Dienstfahrten, die {iber die Bistumsgrenze hinausgehen.

Die Kosten fiir den Erwerb der BahnCard werden gemdll den Regelungen des
Bischoflichen Generalvikariates erstattet.

2. Fir Dienstfahrten, die der Dienstreisende innerhalb des Bistums mit einem privaten
Verkehrsmittel zuriickgelegt hat, wird eine Wegstreckenentschidigung gewihrt. Die-
se betrégt flir Kraftwagen 0,35 € je Kilometer.

Anstelle der Wegstreckenentschddigung fiir Kraftwagen wird ein Kilometersatz ge-
wahrt fiir:

Motorrader/Motorroller 0,15 €,
Moped/Mofa 0,09 €,
Fahrrader 0,06 €.
3. Eine Mitnahmeentschadigung wird gewihrt bei Mitnahme aus dienstlicher Veranlas-

sung von Personen, die in einem Dienstverhdltnis zum Bistum Aachen stehen. Die
Mitnahmeentschidigung je gefahrenen Kilometer und je Person betrégt derzeit bei:

Kraftwagen 0,02 €,
Motorrader/Motorroller 0,01 €.

4. Fallen bei einer Dienstfahrt Parkgebiihren an, werden diese in der nachgewiesenen
Hohe ersetzt.

§7
Verfahren der Reisekostenerstattung
1. Die Reisekostenerstattung ist unter Vorlage des Fahrtenbuches bzw. der Belege
und entsprechender Aufzeichnungen einmal oder mehrmals innerhalb des Kalender-
jahres, ggf. halbjdhrlich oder vierteljahrlich, beim Bischoflichen Generalvikariat,
Hauptabteilung Pastoralpersonal, zu beantragen.

2. Die vollstindig ausgefiillten Fahrtenbiicher verbleiben am Jahresende im Bischofli-
chen Generalvikariat fiir Zwecke der Steuerpriifung.

3. Fiir den Antrag auf Reisekostenerstattung besteht eine einjdhrige Ausschlussfrist.
Sie beginnt jeweils mit dem Tag nach Beendigung der Dienstfahrt. Danach ist der
Anspruch erloschen.
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§8

Fiihrung eines Fahrtenbuches

1. Voraussetzung filir die Erstattung von Wegstrecken- und Mitnahmeentschidigung
ist die Fithrung eines Fahrtenbuches bzw. entsprechender Aufzeichnungen gemaf3
Anlage 2 zu dieser Ordnung.

2. Das Fahrtenbuch muss folgende Angaben enthalten:
a) Amtliches Kennzeichen und Art des Verkehrsmittels,
b) Datum der Dienstfahrt,
¢) Kilometerstand zu Beginn und am Ende jeder einzelnen Dienstfahrt,
d) Zuriickgelegte Kilometer,
e) Ziel der Dienstfahrt und Reiseweg,

f) Zweck der Dienstfahrt und besuchte Personen (oder: N.N.) / Institutionen (bei
mehreren Dienstfahrten, jede Fahrt getrennt und mit Angabe der Uhrzeiten),

g) Namen der aus dienstlicher Veranlassung mitgenommenen Person(en) mit Anga-
be der Kilometer.

Fiir regelméBig wiederkehrende Fahrtziele verwendete ,,Kiirzel* miissen im Fahrten-
buch hinreichend erklart werden.

3. Sind die nach Absatz 2 Buchstabe a) bis g) zu machenden Angaben nicht hinrei-
chend aussagefdhig, kann eine Reisekostenerstattung nicht erfolgen.

§9
Unfallschiiden auf Dienstreisen
1. Erleidet der Dienstreisende wihrend einer Dienstfahrt, fiir die eine Erstattung der
Reisekosten nach dieser Ordnung gewihrt werden kann, einen Unfallschaden, bei
dem das benutzte private Verkehrsmittel beschiddigt wurde, so ist dieser Schaden un-
verzliglich beim Bischoflichen Generalvikariat, Abteilung Versicherung, zu melden.

Wird ein Dritter geschadigt, ist zusdtzlich eine Meldung an die eigene Kraftfahr-
zeughaftpflichtversicherung abzugeben.

2. Erleidet der Dienstreisende einen Unfallschaden an dem fiir die Dienstreise verwen-
deten Kraftfahrzeug, so ersetzt der Dienstgeber den nachgewiesenen Schaden im
Rahmen des geltenden Rechts.

3. Dem Dienstreisenden wird empfohlen, neben der gesetzlich vorgeschriebenen Kraft-
verkehrs-Haftpflicht-Versicherung, eine Vollkaskoversicherung fiir sein Kraftfahr-
zeug abzuschlieBen.
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§10
Durchfiihrungsregelungen

Die zur Durchfiihrung dieser Ordnung notwendigen Regelungen trifft der Generalvikar.

§ 11
Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt zum 1. Januar 2001 in Kraft. Sie gilt ad experimentum fiir einen
Zeitraum von drei Jahren.

Die Ordnung tritt an die Stelle aller bisher zur Durchfiihrung der Kostenerstattung fiir
Dienstfahrten mit dem eigenen PKW von Geistlichen und hierzu erlassenen Regelungen
im Zusammenhang mit Reisekostenerstattungen an Geistliche.

Hinweis zur PrDRKO

Den Anspruchsberechtigten wird zu Beginn des Monats Februar der Antrag auf Gewih-
rung einer pauschalen Zuwendung zugesandt.
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Anlage 1 zur PrDRKO

Dienstfahrten — Ausnahmen

Fiir nachfolgende Fahrten wird keine Erstattung von Reisekosten durch das Bischofliche
Generalvikariat an Priester und Stindige Diakone im Hauptberuf vorgenommen:

Fahrten zur Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung im Zusammenhang mit Fe-
rien-, FreizeitmafBnahmen, Ausfliigen und Wallfahrten. Diese werden mit der Mainahme
selbst abgerechnet.
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Anlage 2 zur PrDRKO

Fahrtenbuch Muster
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